Ustav pro soudobé déjiny AV CR, v. v. i.

Ustav pro soudobé déjiny AV CR, v. v. i., vyhlasuje vybérové fizeni na pozici Mzdova

uéetni/Mzdovy uéetni — Personalistka/Personalista.

Do nasi Technicko-hospodarské spravy hleddame novou kolegyni/nového kolegu na
uvolnéné misto Mzdova Gcetni/Mzdovy Ucetni — Personalistka/Personalista.

Napln prace:
e Samostatné zpracovani mezd zaméstnanci v souladu s ¢eskou legislativou.
e Kompletni mzdova a persondlni agenda v systému Elanor Global Java Edition
(sprava pracovnich smluv, DPP/DPC, nastup( a vystup(l zaméstnanc(l apod., vedeni
a kontrola dochazky a spravnosti vstupnich dat).
e Zpracovani podkladd pro OSSZ, zdravotni pojistovny a dalsi instituce.
e Priprava a zpracovani ro¢niho zuctovani, ELDP a souvisejicich dokument(.

PozZadujeme:

e SS/VS ekonomického sméru

e znalost mzdové legislativy CR

e anglicky jazyk alespon na zakladni Urovni

e praxe na pozici mzdova ucetni/personalistka

e znalost MS Office

e peclivost, samostatnost, odpovédnost, aktivni pfistup k feseni probléma
Vyhodou:

e znalost akademického prostredi

e znalost prace se systémem Elanor Global JE

Nabizime:
e zazemi stabilni védecké instituce a pfijemné pracovni prostredi
e rozmanitou a smysluplnou préci, prostor pro vlastni rozvoj a kreativitu
e pracovni pomér na plny uvazek
e pracovisté v centru Prahy
e pruznou pracovni dobu, moZnost ¢astecné prace zdomova
e finan¢ni ohodnoceni odpovidajici kvalifikaci a zkuSenostem
e 5tydnli dovolené
e stravenkovy pausal, pfispévek ze socidlniho fondu a dal$i zaméstnanecké vyhody
e zaskoleni, mozZnost dalSiho vzdélavani, jazykové kurzy

Nastup 1. 3. 2026 nebo dle dohody.

Strukturované Zivotopisy zasilejte elektronicky do 1. 2. 2026 na e-

mail sekretariat@usd.cas.cz. V pfipadé dotazl kontaktujte Annu Macourkovou na
telefonnim Cisle 257 286 362.

Uzavérka prihlasek: 2. 2. 2026
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